
 

清 掃 等 業 務 日 誌 

                                                                      　（本別地域保健支所）

実施年月日 　令和　　年　　月　　日 （　　） 支 所 長 主　　査 係

天　　　気

業務担当者                          　印  

作　　業　　箇　　所              作　　　業　　　項　　　目

      床清掃 机上・扉等 衛生陶器等 ゴミ収集

建物内部の清掃 除塵 水拭き  拭き 洗浄

 １/日 便所・洗面所

 玄関ホール

 

２/週 廊下

 一般事務室

(支所長室含む)

湯沸室

  会議室・試験検査室等

 (印刷室・OA 室・警備員室

１/週 ・各相談室等含む)

階段

              床清掃   拾い掃き

建物周囲の清掃 除塵 水拭き

２/週 玄関周り

 犬走り

 

１/  週 構内通路

 

駐車場

　物品等の補給  □   トイレットペーパー

 □  水石けん    □　便座クリーナー

 □  その他  （                                    ）          

　特記事項（連絡事項）



 

清掃等業務日誌（定期清掃等） 

                                                                      　（本別地域保健支所）

実施年月日 　令和　　　年　　月　　日 （　　曜日） 支 所 長 主　　査 係

天　　　気

業務担当者                                　印  

                        
  １　床面清掃

 　

  　  (1) 弾性床（年１回）                         (2) 硬質床（年１回）                     
 

  作　　業　　箇　　所 作　　業　　箇　　所

 ホール（弾性床） 風除室

 事務室 職員風除室

 男子更衣室 ホール（硬質床）

 女子更衣室 １階女子便所

 相談室 １階身障者便所

 印刷室 １階男子便所

 各種相談室 ２階女子便所

 会議室兼集団検診室 ２階男子便所

 廊下Ｂ（便所前） 玄関周り

 廊下Ｃ

湯沸室     【連絡事項等】

階段Ａ（１～２階）

 

 

  ２　庁舎窓ガラス等清掃（年１回）　

１階部分 ２階部分 ３階部分

窓ガラス・窓枠

   　  【連絡事項等】

 


